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Manual de curs 
 

Instruire în vederea exploatării și administrării 

noilor soluții digitale implementate în cadrul 

proiectului "Servicii electronice extinse pentru 

Municipiul Arad" cod SIPOCA 1216/MySMIS 155162 

– pentru utilizatori finali – Poliția Locală –  
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Cum pot obtine borderoul cu procesele verbale pentru dare in debit ? .......... 13 

 

 Notă: 

1) Cerințele de modificare vor fi comunicate între părți prin Cereri de schimbare. Acestea vor fi 

analizate și vor completa documentația proiectului.  

2) Deoarece toată interfața aplicației este configurabilă, imaginile prezentate sunt doar cu rol de 

ghidare pentru exemplificarea funcționalitații explicate. Diferențele afișate pot fi majore de la o 

instituție la alta și de la un utilizator la altul. Pentru modificări de configurare puteți transmite 

solicitarea dvs. administratorului de sistem. 
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Modul Poliția Locală 
 

 

Cum se intra in aplicatie? 

1. Accesati scurtatura de pe desktop creata de echipa Sobis. Intrati 
in aplicatie pe 3.Aplicatii– Politia Locala: 

 

 
 

2. Urmeaza o fereastra de autentificare unde va introduceti numele 
si parola d-voastra. Dupa ce le-ati completat, apasati butonul 

. 
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Cum se adauga un proces verbal nou? 

Apasati pe Adaugare proces verbal din sectiunea Politia Locala. 

Se va deschide, in prima faza, prima sectiune din formularul 

procesului verbal, denumita 01.DATE GENERALE PROCES-VERBAL. 

 

 
 

 Completati formularul cu datele necesare, si apasati butonul 

Salveaza. 

 In urma salvarii, in partea de jos a formularului, apare 

continuarea machetei procesului verbal, pentru introducerea 

celorlalte date. Aceasta este impartita in mai multe sectiuni: 
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02.DATE CONTRAVENIENT 

 

 
 

Aici completati datele de identificare ale contravenientului.  

 

 

03.DETALII SAVARSIRE CONTRAVENTIE 
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Aici completati datele despre contraventia savarsita (adresa unde 

s-a savarsit, zona, fapta, etc). 

 

  

04.FAPTA SAVARSITA CONSTITUIE CONTRAVENTIE 

 

 
 

Aici completati legea incalcata de catre contraventiant, legea 

conform careia se sanctioneaza si amenda prevazuta. 

 

05.FATA DE CELE ATESTATE STABILESC 
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Aici completati termenul de plata al amenzii precum si celelalte 

sanctiuni sau masuri complementare dispuse. 

 

06.DETALII SEMNARE/COMUNICARE 
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 Aici completati daca contravenientul a fost de fata la intocmirea 

procesului verbal, daca a semnat sau nu procesul verbal, daca au existat 

martori, datele de identificare ale martorilor.  

 

07.SITUATIE 

 

 
 

Aici completati daca procesul verbal a fost comunicat contravenientului, 

adresele prin care s-au facut comunicarile, confirmarile de primire ale 

comunicarilor, etc. 

 



 

 

 

 
 

Proiect cofinanțat din Fondul Social European prin 
Programul Operațional Capacitate Administrativă 2014-2020! 

www.poca.ro  
9 

 

 

La procesul verbal se pot atasa diverse documentatii folosind 

butoanele din subsolul formularului. 

 

 
Unde vad procesele verbale salvate? 

 

Politia Locala ->Registru procese verbale– Aici regasiti toate 

procesele verbale inregistrate in aplicatie. 

 

 
 

Politia Locala ->Situatii- Aici regasiti diverse rapoarte cu 

procesele verbale inregistrate, cum ar fi: PV incheiate, PV dupa Agentul 

Constataor, PV dupa zona savarsirii contraventiei, PV Platite, PV in 

contestare, PV date in debit, s.a.m.d. 
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Deasupra listelor de documente exista o casuta de unde selectati 

anul afisat, si o bara de unelte, care cuprinde: 

•  o cautare rapida   

•  buton de export in diferite formate  

• buton de selectare a coloanelor care sa se afiseze  
• navigator intre paginile registrului de audiente  

 
 

Toate procesele verbale afisate au in dreptul lor un buton, cu 

ajutorul caruia le puteti deschide. 

 

Cum pot cauta un proces verbal dupa niste criterii anume ? 
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Politia Locala ->Cautare – aici puteti cauta un proces verbal dupa unul 

sau mai multe criterii  (numar PV, data PV, CNP, Zona contraventiei, 

Legislatie incalcata, s.a.m.d.) 
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Cum pot lista toate procesele verbale dintr-un interval specificat, 

cu un anumit stadiu, pe un anumit agent constatator? 

 

 
 

Politia Locala ->Listare – Aici puteti lista procesele verbale emise intr-

un anumit interval, communicate intr-un anumit interval, avand un 

anumit stadiu (comunicat, in curs de comunicare, contestat, etc.) si 

avand un anumit agent constatator. Dupa ce selectati criteriile, apasati 

butonul Listeaza. 

 

Cum pot tipari un proces verbal ? 

 

Puteti tipari un proces verbal prin doua metode: 

 

1 .  deschizand procesul verbal in aplicatie si apasand butonul 

corespunzator sablonului dorit 
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2.  intrand pe situatia care contine procesele verbale in stadiul dorit (de 

ex PV in contestare), selectand toate procesele verbale care se doresc 

a fi tiparite, si apasand butonul Tipareste PV 

 

 
 

Cum se poate obtine borderoul cu procesele verbale pentru dare in 

debit ? 

 

Politia Locala ->Borderou Debit – De aici puteti lista borderoul cu toate 

procesele verbale pentru dare in debit (amenzile contraventionale care 

nu au fost achitate). Selectati localitatea (in lista sunt doar localitatile 

contavenientilor care au astfel de procese verbale), selectati perioada 

si apasati butonul Listeaza. 
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